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Vem gor vad i Personec

Forvaltningen eller Intraservice-Lon ?

Anstallning

Huvudregel: Alla anstéllningar gors pa férvaltningen.
Undantag: Registrering och rapportering av person -och anstéllningsdata for
uppdragstagare och artister (arvode) gors av IS-16n.

Skyddad identitet

Huvudregel: Forvaltningen skickar ett drende till Intraservice att ett behov finns av
skyddade personuppgifter (skrivinte namn, personnummer eller arbetsplats ),
innan uppgifterna laggs in i Personec ).

Semester

Huvudregel: All rapportering av semester gors pa forvaltningen.
Undantag: Vid sjukdom under pagaende semester (tidigast fr om
semesterperiodens andra dag) ska en rattelse skickas till IS-16n.

Tjanstledighet

Huvudregel: All rapportering av tjanstledighet gors pa forvaltningen.
Foraldraledighet: All rapportering av foraldraledighet gors pa férvaltningen.

Sjukdom

Huvudregel: All rapportering av sjukdom gors pa forvaltningen.

Undantag: Vid sjukdom under pagaende semester (tidigast fr om
semesterperiodens andra dag) ska en rattelse skickas till IS-16n.

Beslut om hogriskskydd ska skickas till IS-I6n, som rapporterar in uppgiften i
Personec och skickar faktura till Forsakringskassan.



Rapportering av tillagg/avdrag

Huvudregel: All rapportering av tilligg/avdrag goérs pa férvaltningen och
ska tidsbegransas.

Undantag: D3 tillagg/avdrag ska avslutas ”i fortid” eller flyttas till en annan
anstallning, ska en rattelse skickas till IS-l6n.

Observera att nar [6nekonsult rattar/andrar uppgift som rapporterats pa
Tillagg/avdrag syns inte andringen i chefsrollen, utan endast pa
I6nespecifikationen.

Ersattning for utldgg dar momssats saknas pa underlaget skickas till IS-16n.
Rapportering av utlandsresor skickas till IS-16n.

Rapportering av nettoloneavdrag (skatteavdrag och inférsel) skickas till IS-16n.
Rapportering av nettoldneavdrag som inte finns valbara (t ex cykelhyra och massage)
skickas till IS-16n.

Skatt och inforsel
Alla beslut och underlag (t ex begdran om extraskatt) skickas till I1S-16n.



